POLICYDOKUMENT

ANGAENDE ANVANDANDE OCH
HANTERING AV PERSONUPPGIFTER

MASKINSEKTIONEN INOM TLTH

Organisationsnummer: 845001-8281

Tagna 2018-11-28

Senast reviderade 2021-04-22



Policydokument fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

FORMALIA

SAMMANFATTNING

Denna policy beskriver hur Maskinsektionen inom TLTH (hadanefter kallad Maskinsektionen) hanterar
och anvander medlemmars uppgifter fran Maskinsektionens register. Policyn beskriver ocksa nar det
kan vara aktuellt att sélja tjansten dar adresser/e-postadresser ur Maskinsektionens medlemsregister
anvands for utskick till dess medlemmar. Policyn beskriver dven hur dessa utskick ska géras och vem
som beslutar om utskick ska tillatas.

SYFTE

Syftet med denna policy ar att sdkerstalla hur Maskinsektionen ska hantera medlemmars
personuppgifter och i vilka syften Maskinsektionen far anvanda dem.

Policyn ska sakerstélla att Maskinsektionen endast séljer adresser/e-postadresser nér det kan innebara

mernytta for organisationen och den enskilda medlemmen. Samtidigt ar syftet att sdkerstalla att
Maskinsektionens informationskanaler gentemot sina medlemmar inte urholkas.

OMFATTNING

Policyn omfattar hela Maskinsektionens verksamhet.

HISTORIK

Utkast fardigstallt av Ebba Bratt, Vice Ordférande 2018, med anledning av den nya
dataskyddsférordningen GDPR.

MEDLEMSREGISTRET

INSAMLING AV PERSONUPPGIFTER

Maskinsektionen samlar in personuppgifter till medlemsregistret i samband med att en medlem blir
aktiv funktionar inom sektionen. Uppgifterna samlas in genom utskick av formuldr med hjalp av
foretagstjansten Google Workspace.

Uppgifter som Maskinsektionen samlar in ar:
e Fornamn och efternamn
Fodelsear
Mailadress
Telefonnummer
StiL-1D
LU-kortnummer
Arskurs
Namn och telefonnummer till ndrmaste anhérig
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LAGRING AV PERSONUPPGIFTER

Maskinsektionen lagrar personuppgifter frdn medlemsregistret i en sektionsdrive kontrollerad av
Styrelsen. Maskinsektionen lagrar personuppgifterna under den period som medlemmen ar aktiv
funktionar pa sektionen fram till mars paféljande ar for att, om medlemmen samtycker, |Amna
nodvandiga uppgifter till Unga Forskare.

HANTERING AV PERSONUPPGIFTER

Maskinsektionens medlemsregister hanteras av Styrelsen. Vid behov kan andra fortroendevalda poster
ges tillgang till medlemssystemet i stallféretradande syfte eller som extra bemanning. Om ett sddan
tillfalle uppstar fattas beslutet av Styrelsen. Vid dessa tillfallen ska Maskinsektionen dokumentera vem
som haft tillgang till systemet, i vilket syfte och under vilken tidsperiod.

Personuppgifter fran medlemssystemet kan endast begéaras ut av personen i fraga under
forutsattningen att den kan identifiera sig med godkéand id handling. | 6vrigt kan endast personuppgifter
[amnas ut till andra parter pa skriftligt beslut fran Styrelsen eller ett Sektionsmote. Maskinsektionen &r
skyldig att informera personen/personerna ifraga innan personuppgifterna lamnas ut.

ANVANDNING AV MEDLEMMARNAS MAILADRESSER

Maskinsektionen kan salja tjanster som gor fysiska utskick till ur Maskinsektionens medlemsregister.
Utskicken ska anses vara intressanta for medlemmarna. Maskinsektionen tjanar pengar pa detta, men
det ska inte missbrukas pa sa satt att vilka utskick som helst tillats. Maskinsektionen ska inte silja
adresser till medlemmar som tagit examen. Utskicken ska erbjuda medlemmarna nagot speciellt, till
exempel information fran blivande arbetsgivare eller eventuellt riktade studentrabatter. Medlemmarna
ska ha mojlighet att anmaéla att de inte vill ha dessa utskick och adressen ska da inte anvandas. Pa
utskicken ska det framga att adressen ar tagen ur Maskinsektionens register och vilket datum detta har
skett, sa att alla har mgjlighet att ta stallning om de vill ha utskicken eller inte.

Avsandaren ska vara Maskinsektionen inom TLTH och det ska tydligt finnas angivet var en vander sig for
att slippa framtida utskick. Det ska dven vara Maskinsektionen som skoter utskicket. Inga elektroniska
adresser ska 6verlamnas till tredje part.

Styrelsen i samrad med Naringslivsgruppen avgér om elektroniska utskick ska fa ske eller inte.

OVRIG ANVANDANDE OCH HANTERING AV
PERSONUPPGIFTER

OVRIGA PERMANENTA OCH TILLFALLIGA REGISTER

Maskinsektionens utskott kan infér evenemang eller i andra fall behdva samla in och férvara uppgifter
internt. | dessa fall ska det finnas en klar struktur for hur uppgifterna samlas in samt vem eller vilka som
far tillgang till dessa. For att man ska fa samla in uppgifter at Maskinsektionen vagnar ska personen i
fraga tydligt godkanna att hens uppgifter far anvandas till det syfte som insamlaren har tankt samt att de
far sparas under tiden som tankts.
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Uppgifter som samlas in for evenemang ska tas bort ur systemet direkt efter att deras syfte har
uppnatts.

Alla 6vriga och tillfalliga register som Maskinsektionen centralt samlar in regleras via riktlinje (GDPR).
Se dvenriktlinjen “Hantering av tillfalliga personuppgifter”.
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REVISIONER

Policyn gallande hantering av personuppgifter togs ursprungligen fram av Ebba Bratt 2018. Sedan dess
har den genomgatt en revidering:

November 2018 Ebba Bratt

April 2021 Johanna Schedin, Pontus Sjostrand

Maskinsektionens Styrelse har tolkningsratt for hur Policydokument angaende anvandande och
hantering av personuppgifter skall anvandas. Vid fragor, kontakta Maskinsektionens Styrelse.
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