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SYFTE OCH BAKGRUND

EU:s nya dataskyddsforordning General Data Protection Regulation, GDPR, som trader i kraft den 25.e
maj 2018 innebar bland annat hardare krav pa hantering av personuppgifter. Det kommer att stéllas
krav pa nya rutiner och processer for sidker hantering av register samt krav pa ansvarig ledningsniva.
Nya dataskyddsforordningen kommer att galla for alla organisationer och branscher som sparar eller pa
nagot satt hanterar personlig och kanslig information om sina anstéllda eller sina kunder.

Syftet med den nya lagstiftningen ar dels att fa till en harmonisering mellan EU:s medlemsstater.
Dataskyddsdirektivet fran 1995 utgjorde visserligen en gemensam grund inom unionen, men som
direktiv var det upp till varje land att implementera regelverket och tolka det. Nu géller samma lagtext
oavsett vilket EU-land man befinner sig .

Samtidigt har det legat mycket fokus pa ett 6kat integritetsskydd. Medborgarnas rattigheter kommer
att starkas. Kraven pa att foretag och andra organisationer ska informera hur de hanterar uppgifter,
vilka uppgifter och varfor, de starks. Det ska ocksa ga att under vissa omstandigheter ga att saga nej till
att personuppgifterna anvands. Till exempel blir det lattare att slippa direktreklam.

| det 6kade medborgarskyddet ingar ocksa rétten att bli glomd. Alltsa den chans en person har att
begéira att fa uppgifter pa sokmotorer bortplockad. Fér det kravs att sokresultatet ar oriktigt, irrelevant,
eller overflodigt.

Riktlinjen togs fram varen 2018 for att sakerstalla att Maskinsektionen inom TLTH féljer den nya
lagstiftningen samt gora det enklare for medlemmarna att hantera personuppgifter pa ett korrekt satt.

Se dven “Policydokument géllande hantering och anvandande av personuppgifter”.

INSAMLING AV TILLFALLIGA PERSONUPPGIFTER

INSAMLING

Maskinsektionens utskott kan infér evenemang eller i andra fall behdva samla in och férvara uppgifter
internt. Exempel pa tillfallen kan vara:

Sittning eller annan fest anordnad av Sexmasteriet

Lunchféreldsning, casekvall eller annat liknande evenemang anordnat av Naringslivsgruppen
Idrottsevenemang eller annan aktivitet anordnad av Aktivitetsutskottet

Annan sektionsrelaterad hdandelse dar personuppgifter kravs for att evenemanget ska kunna
genomforas pa ett smidigt satt

Syftet med att samla in personuppgifter infér ett evenemang ska tydliggoras i Sektionens
registerforteckning. Syftet skall ocksa tydligt framga fér medlemmen som skall amna sina uppgifter.



Exempel pa uppgifter som kan sparas tillfalligt:
e Namn

Efternamn

Arskurs

Matpreferens

E-postadress

Telefonnummer

Insamlingen av uppgifter sker genom utskick av formular eller i samband med att
betalningslank/anmalningslank slapps.

SAMTYCKE

| samband med att personuppgifterna hamtas skall godkdnnande fran personen i fraga ocksa hamtas.
Samtycke maste lamnas aktivt och skall sparas till dess att uppgifterna raderas. Samtycke kan ej lamnas
muntligt. Om personen inte godkanner att hens personuppgifter sparas ska sektionen ej spara dessa.
Funktiondren som samlar in uppgifterna har som uppgift att ocksa begéra in samtycke i samband med
att hen samlar in personuppgifter.

ANSVARIG

Maskinsektionens Styrelse ar ytterst ansvarig for att insamlingen gallande tillfalliga personuppgifter
sker pa ett korrekt satt enligt lag. Respektive utskottsordférande dr ansvarig for att medlemmarna inom
utskottet skoter insamlingen pa ratt satt och foljer riktlinjen.

LAGRING AV TILLFALLIGA PERSONUPPGIFTER

Personuppgifter som tillfalligt samlas in lagras pa sektionens drive samt i betalsystemet som sektionen
anvander. Uppgifterna lagras till dess att evenemanget ar genomfoért och det inte langre finns nagot
syfte att spara dem.

TILLGANGLIGHET

Vid behov kan andra fértroendevalda poster ges tillgang till de insamlade personuppgifternai
stallféretradande syfte eller som extra bemanning. Vid dessa tillfallen skall den ansvariga funktionaren
dokumentera vem som haft tillgang till systemet, i vilket syfte och under vilken tidsperiod.

HANTERING AV TILLFALLIGA PERSONUPPGIFTER

De insamlade uppgifterna hanteras av funktionaren som ar ansvarig 6ver evenemanget och som
samlade in uppgifterna. Styrelsen ar ansvarig for att funktiondren hanterar uppgifterna enligt riktlinjen.

Personuppgifter fran det tillfalliga registret kan endast begéaras ut av personen i fraga under
forutsattningen att den kan identifiera sig med godkéand id handling. | 6vrigt kan endast personuppgifter



[amnas ut till andra parter pa skriftligt beslut fran Styrelsen. Styrelsen ar skyldig att informera
personen/personerna ifrdga innan personuppgifterna [amnas ut.

SPRIDNING

Funktionadren som samlar in personuppgifterna ar ansvarig for att uppgifterna inte sprids eller
missbrukas pa nagot satt. Vid dataintrang eller annat missbruk skall personen vars uppgifter utnyttjats
underrattas om situationen direkt. Styrelsen ar ansvarig for att underratta berérda parter vid
dataintrang/spridning/missbruk.

RADERING

Efter genomfort evenemang skall personuppgifterna som samlats in raderas. Om radering ej ar moijlig
ska uppgifterna anonymiseras. Funktionaren som samlat in personuppgifterna ar ansvarig for
radering/anonymisering.



