POLICYDOKUMENT

GALLANDE ANVANDANDE & HANTERING
AV SEKTIONENS FOTOUTRUSTNING

Organisationsnummer :845001-8281

Tagna 2018-10-09

Senast reviderade 2018-10-09



Policydokument fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

SYFTE

Policyn gallande anvandande av sektionens fotoutrustning arbetades fram som tillagg till den utékning
som gjordes av sektionens fotografi- och film-kit under aren 2017-2018.

Syftet med detta policydokument ar att reglera vem som hanterar sektionens kamerautrustning, att

utrustningen hanteras pa ett korrekt satt, samt som en lista 6ver inventarier for att enkelt kunna se vad
som finns att tillga pa sektionen.

INNEHALL
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- Innehdll
- Allmdnt
- Kameran
- Inventering
- Vem fdr anvdnda sektionens systemkameror?
- Dronaren
- Inventering
- Vemfar anvénda sektionens drénare?
- Dronarlagar i Sverige

- Inventering

- Vem fdr anvdnda sektionens GoPro?
- Ovrigt

- Inventering
- Revisioner

ALLMANT

Maskinsektionens fotoutrusting skall alltid finnas tillganglig i styrelserummet. Da fotoutrustning
anvants packas den ater ner pa ett prydligt vis i kameravaskan och placeras i ett sdkert utrymme,
exempelvis i ett skap.

Vid fotografering ar foto- och filmphgrmannen tilldtna att ta med SD-kort hem om nédvandigt, for saker
datadverforing. Foto- & filmphgrmannen ar dven ansvariga for att formatera minneskorten

kontinuerligt.

Maskinsektionen hyr ej ut fotoutrustning till andra sektioner, foreningar eller féretag. Daremot kan
dessa be om hjalp fran en av Maskinsektionens fotografer.

Da ny utrustning inférskaffas eller tas ur bruk, bor detta Policydokument uppdateras |6pande for att
bibehallarelevans.
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KAMERAN

Maskinsektionens har tva systemkameror, i syfte att anvandas da exempelvis tva fotografer arbetar
parallellt eller da foto- och filmphagrmanen arbetar samtidigt. BAda kamerorna ar av modellen Canon
EOS 77D. Foljande tillbehor bor finnas med kameran

INVENTERING

KAMERAHUS
- 2st.Canon EOS 77D kamerahus

OPTIK
- 2st.Sigma 18-35mm /1.8 + UV-filter

TILLBEHOR

- 1st.Canon Blixt Speedlite 430EX Il RT
- 1st.Rade VideoMic Pro

- 2st.SD-kort 64GB

- 1st. Peli minneskortsfodral

- 2st. batteriladdare

- 3st. batterier

- 2st. skyddslock Canon + Sigma

- 2st.axelrem

- 2st.handbok

- 1st.kameraviska

| fall att nagot av innehallet i denna inventering saknas, skall detta dokument uppdateras med aktuell
status.

VEM FAR ANVANDA SEKTIONENS SYSTEMKAMEROR?

Maskinsektionens systemkamera far anvandas av sektionens Fotophgrman, Filmphgrman, Ordférande
for Informationsutskottet och Vice Ordférande for Informationsutskottet.

Anvandaren av kameran far ej vara paverkad av alkohol eller droger och skall bedémas kunna ta ansvar
for att kamerorna skots val. Systemkamerorna syftar framst att framja sektionens verksamhet.

Spridning av bilder och videor som tas med Maskinsektionens kameror omfattas av
Personuppgiftslagen.

Senast reviderad: 2018-10-09 3



Policydokument fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

DRONAREN

Maskinsektionens drénare ar av modellen DJI Mavic Air. Beslutet om uppdatering av sektionens
tidigare drénare togs under Varterminsmotet 2018. Foljande tillbehér bor finnas med drénaren

INVENTERING

- 1st.DJI Mavic Air inkl. propellrar

- 1st.fjarrkontroll & tillhérande kablar (Lightning, Micro USB, USB-C)
- 3st. batterier

- 1st. Micro SD-kort 64GB

- 2st.SDtill Micro SD-adapter

- 4st.extrapropellrar

- 2st.extrajoystick

- 1st. propellerskydd

- 1st.USB-adapter + batteri-adapter
- 1st.vaska

- 1st.handbok

| fall att nagot av innehallet i denna inventering saknas, bor detta dokument uppdateras med aktuell
status.

VEM FAR ANVANDA SEKTIONENS DRONARE?

Maskinsektionens drénare far anvandas utav Filmphgrmannen och Ordférande fér
Informationsutskottet och/eller Vice Ordférande for Informationsutskottet. Under ett verksamhetsar
bor drénaren ej mandvreras av fler an 3 personer, for att undvika att olycka sker. Innan drénaren
anvands vid ett av Maskinsektionens evenemang, bor den testkéras grundligt utav dess forare for att
undvika olycka. Vid testkdrningen skall minst tva av personerna inom sektionen med befogenhet att
mandvrera drénaren narvara, for att kunna bedéma att den andre ansvarsfullt och sakert kan hantera
drénaren.

Foraren av dronaren far ej vara paverkad utav alkohol eller droger och skall bedémas kunna ta ansvar
for att dronaren skots val. Dronaren syftar framst att framja sektionens verksamhet.

DRONARLAGAR | SVERIGE

| Sverige ar flygning utav drénare strikt reglerat av ett antal lagar. Dessa sammanfattas nedan:

- Dronaren skall vara markt med operatérens namn och telefonnummer (aktuellt nummer till
Ordférande for Informationsutskottet).

- Dronaren skall varai gott skick och ha fungerande belysning.

- Endast en person mandvrerar dronaren vid flygning. Denne ar ansvarig for sdkerheten.

- Dronaren far endast flygas inom synhall och maximalt 120 meter 6ver marken.

- Dronaren far e manévreras inom 1 kilometer fran helikopterflygplats eller 5 kilometer fran
flygplats utan sarskilda tillstand.

Spridning av bilder och videor som tas med dronaren omfattas av Personuppgiftslagen.
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GOPRO

Maskinsektionen dger en GoPro Hero 3 Silver. Denna anvands fér filmning och fotografering dar
sektionens systemkamera ej kommer at, exempelvis under vatten och i ogastvanliga miljoer

INVENTERING

- 1st.GoProHero 3Silver

- 1st. Vattentatt fodral till GoPro Hero 3 Silver
- 1st. Micro SD-kort 32GB

- 3st.Spannband for kroppsmontering

- 8st. Fastplattor

- 1st. Flytande handtag

- 2st. Teleskoparm

- 15st.Fasten avolika typ

- 2st.Multiverktyg med tygband

| fall att nagot av innehallet i denna inventering saknas, skall detta dokument uppdateras med aktuell
status.

VEM FAR ANVANDA SEKTIONENS GOPRO?

Maskinsektionens GoPro far anvandas av sektionens Fotopharman, Filmphgrman, Ordférande for
Informationsutskottet och Vice Ordférande fér Informationsutskottet.

Maskinsektionens GoPro syftar framst att framja sektionens verksamhet.

Spridning av bilder och videor som tas med Maskinsektionens GoPro omfattas av Personuppgiftslagen.

Senast reviderad: 2018-10-09 5



Policydokument fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

OVRIGT

Maskinsektionen dger dven fotoutrustning ej kopplad direkt till kameran, drénaren eller sektionens
gopro

INVENTERING

STUDIOFOTOGRAFERING
- 1st.Colorama2.72 m x 11 m Arctic White Fotobakgrund
- 1st. stativ

LAGRING
- 2st.Harddiskar
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REVISIONER

Policydokumentet gillande anvandande av sektionens fotoutrustning togs ursprungligen fram av
Jonathan Schulz 2018. Inga revideringar har skett sedan dess.

Oktober 2018 Jonathan Schulz

Informationsutskottets Ordforande har tolkningsratt for hur Maskinsektionens fotoutrustning skall
anvandas. Vid fragor, kontakta Informationsutskottets Ordférande.

Senast reviderad: 2018-10-09 7



